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ประวัติการจัดทาํและอนุมัต ิ

 

ประวัติการแก้ไขและยกเลกิ 

ฉบับที� วันที�จัดทาํหรือแก้ไข วันที�ประกาศใช้ รายละเอียดการเปลี�ยนแปลง 

1 �� ตลุาคม ���� � พฤศจกิายน ���� ฉบบัแรก 

2 �� มิถนุายน ���� � สิงหาคม ���� 
แกไ้ขชื�อบรษิัท ภายหลงัการแปรสภาพเป็นบรษิัทมหาชน

จาํกดั 

3 3 มกราคม 2568 20 กมุภาพนัธ ์2568 พิจารณาทบทวนประจาํปี 2568 

    

หมายเหต:ุ การเพิ�มเติมหรือยกเลกิเอกสารใด ใหด้าํเนินการตามที�กาํหนดไวใ้นระเบยีบอาํนาจอนมุตัิและดาํเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลขเอกสาร ผู้จัดทาํ/ผู้ควบคุม ผู้สอบทาน ผู้อนุมัต ิ

RR-BOD-008-01 
กรรมการผูจ้ดัการ ประธานเจา้หนา้ที�บรหิาร คณะกรรมการบรษิัท 
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ขอบเขต อาํนาจ หน้าที� และความรับผิดชอบของเลขานุการบริษัท 

 

เลขานกุารบรษิัทไดร้บัการแต่งตั�งจากคณะกรรมการบรษิัท เพื�อทาํหนา้ที�รบัผิดชอบดาํเนินการ ดงัต่อไปนี � 

1. ให้ข้อมูลและคาํแนะนาํเบื �องตน้แก่กรรมการและผู้บริหารเกี�ยวกับการปฏิบัติตาม ข้อกาํหนด กฎระเบียบ และ

กฎเกณฑ ์ของตลาดหลักทรพัยแ์ห่งประเทศไทย (“ตลาดหลักทรัพยฯ์”) และสาํนักงานคณะกรรมการกาํกับดูแล

หลักทรพัยแ์ละตลาดหลักทรพัย ์(“สํานักงาน ก.ล.ต.”) และขอ้บังคับของบริษัท และติดตามดูแลใหม้ีการปฏิบตัิ

อย่างถกูตอ้ง รวมถึงรายงานการเปลี�ยนแปลงในขอ้กาํหนดกฎหมายที�มีนยัสาํคญัแก่กรรมการและผูบ้รหิาร 

2. ติดตามและดูแลใหม้ีการเปิดเผยขอ้มลูและรายงานสารสนเทศที�เกี�ยวขอ้งตามระเบียบ ประกาศ และขอ้กาํหนดของ

ตลาดหลกัทรพัยฯ์ สาํนกังาน ก.ล.ต. และคณะกรรมการกาํกบัตลาดทนุ 

3. สรุปรายงานการถือครองหลกัทรพัยแ์ละการเปลี�ยนแปลงการถือหลกัทรพัยข์องกรรมการ ประธานเจา้หนา้ที�บริหาร 

และผูบ้ริหารของบริษัท และของคู่สมรส หรือผูท้ี�อยู่กินดว้ยกันฉันสามีภริยา บุตรที�ยังไม่บรรลุนิติภาวะ รวมถึงนิติ

บุคคลที�กรรมการ ผู้จัดการ และผู้บริหาร คู่สมรสหรือผู้ที�อยู่กินฉันสามีภริยา และบุตรที�ยังไม่บรรลุนิติภาวะของ

กรรมการ ผูจ้ดัการ และผูบ้ริหารดงักล่าวเป็นผูถื้อหุน้เกินรอ้ยละ 30 ของจาํนวนสิทธิออกเสียงทั�งหมดของนิติบุคคล

ดงักล่าว และดาํเนินการรายงานผลการถือครองหลกัทรพัยด์งักล่าวต่อที�ประชุมคณะกรรมการบริษัทเพื�อรบัทราบปี

ละ 1 ครั�ง รวมทั�งเก็บรกัษารายงานการมีส่วนไดเ้สีย และหนังสือรบัรองความเป็นอิสระที�รายงานโดยกรรมการหรือ

ผูบ้รหิาร พรอ้มทั�งจดัส่งสาํเนาใหแ้ก่ประธานคณะกรรมการบรษิัทและประธานคณะกรรมการตรวจสอบ ภายใน 7 วนั

ทาํการนบัแต่วนัที�บรษิัทไดร้บัรายงานนั�น  

4. ติดตามและดูแลใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้และการประชุมคณะกรรมการบริษัทใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ขอ้บังคับของ

บริษัทและข้อพึงปฏิบัติที� เกี�ยวข้อง รวมทั�งติดตามให้มีการปฏิบัติตามมติที�ประชุมผู้ถือหุ้น และมติที�ประชุม

คณะกรรมการบรษิัท 

5. จดัทาํและเก็บรกัษาเอกสารสาํคญั ดงัต่อไปนี � 

(1) ทะเบียนกรรมการ  

(2) ทะเบียนผูถื้อหุน้ 

(3) หนงัสือเชิญประชุมคณะกรรมการและรายงานการประชมุคณะกรรมการบรษิัทและคณะกรรมการชุดย่อย 

(4) หนงัสือเชิญประชุมผูถื้อหุน้และรายงานการประชมุผูถื้อหุน้ 
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(5) เอกสารประกอบการประชุมที�ระบุขอ้มลูที�จาํเป็นและเพียงพอต่อการพิจารณาก่อนการประชุม แนบพรอ้ม

วาระการประชมุ และรายงานการประชมุ 

(6) แบบแสดงรายการขอ้มลูประจาํปี/รายงานประจาํปีของบรษิัท 

6. สรา้งความรู ้ความเขา้ใจเกี�ยวกบัแนวปฏิบตัิ รวมทั�งผลกัดนัใหบ้รษิัทมีการกาํกบัดแูลกิจการที�ดี 

7. ดูแลกิจกรรมของคณะกรรมการบริษัท และการดาํเนินการอื�นใดใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย กฎระเบียบ ประกาศและ/ 

หรือตามที�คณะกรรมการกาํกบัตลาดทนุประกาศกาํหนด และ/หรือตามที�ไดร้บัมอบหมายจากคณะกรรมการบรษิัท 

ขอบเขต อาํนาจ หนา้ที� และความรบัผิดชอบของเลขานุการบริษัทนี � คณะกรรมการบริษัทไดพ้ิจารณาและอนุมตัิ ใน

การประชุมคณะกรรมการบริษัท ครั�งที� 2/2568 เมื�อวนัที� 20 กุมภาพนัธ ์2568 ทั�งนี� ใหม้ีผลบงัคบัใชต้ั�งแต่วนัที� 20 กุมภาพันธ ์

2568 เป็นตน้ไป 

 

 

 

.............…………………………………. 

                นายกมล รุง่เรืองยศ 

          ประธานคณะกรรมการบรษิัท 

       บรษิัท ยโูรเอเชีย โทเทิล โลจิสติกส ์จาํกดั (มหาชน) 

 




