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ประวัติการจัดทาํและอนุมัต ิ

 

ประวัติการแก้ไขและยกเลกิ 

ฉบับที� วันที�จัดทาํหรือแก้ไข วันที�ประกาศใช้ รายละเอียดการเปลี�ยนแปลง 

1 10 ตลุาคม 2564 9 พฤศจกิายน 2564 ฉบบัแรก 

2 10 มิถนุายน 2565 6 สิงหาคม 2565 
แกไ้ขชื�อบรษิัท ภายหลงัการแปรสภาพเป็นบรษิัทมหาชน

จาํกดั 

3 3 มกราคม 2566 12 มกราคม 2566 แกไ้ขเนื �อหาสาํคญัสาํหรบับริษัทโฮลดิ �ง 

4 3 มกราคม 2568 20 กมุภาพนัธ ์2568 พิจารณาทบทวนประจาํปี 2568 

หมายเหต:ุ การเพิ�มเติมหรือยกเลกิเอกสารใด ใหด้าํเนินการตามที�กาํหนดไวใ้นระเบยีบอาํนาจอนมุตัิและดาํเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลขเอกสาร ผู้จัดทาํ/ผู้ควบคุม ผู้สอบทาน ผู้อนุมัต ิ

CP-BOD-013-01 
กรรมการผูจ้ดัการ ประธานเจา้หนา้ที�บรหิาร คณะกรรมการบรษิัท 

3 มกราคม 2568 30 มกราคม 2568 20 กมุภาพนัธ ์2568 
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นโยบายการเก็บรักษาความลบัของบริษัทและลูกค้า 

 

บริษัท ยูโรเอเชีย โทเทิล โลจิสติกส ์จาํกัด (มหาชน) (“บริษัท”) และบริษัทย่อยให้ความสาํคัญต่อการเก็บรกัษา

ความลบัของบริษัทและลกูคา้ ดงันั�นเพื�อใหบ้ริษัทมีการกาํกบัดูแลกิจการที�ดี คณะกรรมการบริษัทจึงกาํหนดนโยบายการเก็บ

รกัษาความลบัของกลุ่มบรษิัทและลกูคา้ เพื�อใชถื้อเป็นแนวปฏิบตัิ ดงันี � 

 

1. บทนํา 

บริษัทใหค้วามสาํคญัถึงการเก็บรกัษาความลับของบริษัทและของลูกคา้ ซึ�งอาจมีผลกระทบต่อการดาํเนินธุรกิจทั�งดา้นทาง

การคา้และทางดา้นกฎหมาย บรษิัทจึงกาํหนดเป็นนโยบายการเก็บรกัษาความลบัของกลุ่มบรษิัทและลกูคา้ไว ้

 

2. นโยบายการเก็บรักษาความลับของบริษัท และลูกค้า  

2.1 แนวทางปฏิบัติในการเปิดเผยข้อมูลภายใน 

กรรมการ ผูบ้รหิาร พนกังานผูป้ฏิบตัิงาน และบคุลากรผูเ้กี�ยวขอ้งของบรษิัทซึ�งในบางครั�งจะตอ้งทาํงานกบัขอ้มลูและเอกสารที�

ไม่สามารถเปิดเผยต่อบุคคลอื�นได ้หรือเป็นข้อมูลความลับทางการคา้ เช่น ข้อมูลภายในที�ยังมิไดม้ีการเปิดเผยในตลาด

หลกัทรพัย ์ขอ้มลูเกี�ยวกบัการประมลู แผนงาน ตวัเลข การประดิษฐ์คิดคน้ต่าง ๆ เป็นตน้ ซึ�งถือเป็นสิทธิของบรษิัท การปกป้อง

ขอ้มลูจึงมีความสาํคญัอย่างยิ�งต่อการบรรลวุตัถปุระสงคข์องกลุ่มบรษิัท ทั�งในปัจจบุนัและในอนาคต รวมทั�งความมั�นคงในการ

งานของบคุลากรทกุคน 

บุคลากรทุกระดบัของบริษัทมีหนา้ที�รกัษาความลบัและความปลอดภยัของขอ้มลู เพื�อปกป้องขอ้มลูอนัเป็นความลบัและเพื�อ

ไม่ใหข้อ้มลูอนัเป็นความลบัถกูเปิดเผยโดยไม่เจตนา 

2.1.1 ขั�นความลบัของขอ้มลู 

ขอ้มูลลับทางการคา้ซึ�งเป็นขอ้มูลภายในของบริษัทตอ้งไดร้บัการปกปิดมิใหร้ั�วไหลออกไปสู่บุคคลภายนอกได ้ความลบัของ

ขอ้มลูเหล่านั�น อาจแบ่งออกเป็นระดบัขั�นตามความสาํคญัจากนอ้ยไปหามาก ไดแ้ก่ขอ้มลูที�เปิดเผยสาธารณชนได ้ขอ้มลูใช้

ภายใน ขอ้มูลลับ และขอ้มูลลับมาก การใชข้อ้มูลภายในร่วมกันตอ้งอยู่ในกรอบตามหนา้ที�และความรบัผิดชอบที�ตนไดร้บั

มอบหมายเท่านั�น 

2.1.2 การใหข้อ้มลูข่าวสารแก่บคุคลภายนอก 

ขอ้มลูของบริษัทที�ออกไปสู่ภายนอกบริษัทหรือสู่สาธารณชน จะตอ้งไดร้บัความเห็นชอบจากประธานเจา้หนา้ที�บริหารหรือผูท้ี�

ไดร้บัมอบหมายเท่านั�น 
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บริษัทจัดให้มีหน่วยงานกลางที�เป็นผู้ให้ข้อมูลข่าวสารแก่สาธารณชน รวมทั�งรับผิดชอบงานดา้นนักลงทุนสัมพันธ์ (IR : 

Investor Relations) โดยจะประสานงานกับหน่วยงานที�เป็นเจ้าของข้อมูล ซึ�งมีหน้าที� เป็นผู้ให้รายละเอียด เพื�อสรุปเป็น

สารสนเทศ แลว้ขออนมุตัิจากประธานเจา้หนา้ที�บรหิารหรือผูท้ี�ไดร้บัมอบหมายก่อนเผยแพร ่

2.1.3 การแสดงความเห็นแก่บคุคลภายนอก 

บุคลากรของบริษัทจะตอ้งไม่ตอบคาํถามหรือแสดงความเห็นแก่บุคคลภายนอกบริษัท เวน้แต่จะมีหนา้ที�หรือไดร้บัมอบหมาย

ใหต้อบคาํถามเหล่านั�น หากไม่มีหนา้ที�ขอใหป้ฏิเสธการแสดงความเห็นต่าง ๆ ดว้ยความสุภาพและแนะนาํใหส้อบถามจาก

ประธานเจา้หนา้ที�บรหิารหรือผูที้�ไดร้บัมอบหมาย โดยตรง 

2.2 แนวทางปฏิบัติในการใช้ข้อมูลภายใน 

2.2.1 การใชข้อ้มลูภายใน 

เนื�องจากบรษิัทมีผูเ้กี�ยวขอ้งและผูม้ีส่วนไดเ้สียหลากหลาย จึงตอ้งดาํเนินการใหม้ีความเสมอภาคและยตุิธรรมต่อทกุรายอย่าง

เท่าเทียมกัน และเพื�อเป็นการป้องกันการกระทาํผิดกฎหมาย บุคลากรทุกระดับของบริษัท ตลอดถึงผูเ้กี�ยวข้องทุกคนที�ได้

รบัทราบหรืออาจไดร้บัทราบขอ้มูลภายในที�ยงัไม่เปิดเผยต่อสาธารณชน ควรหลีกเลี�ยงการซื �อขายหลกัทรพัยข์องบริษัทที�ตน

เป็นกรรมการหรือผูบ้ริหารของบรษิัทนั�น แต่หากจะทาํการซื �อขายหลกัทรพัยข์องบริษัท ก็ควรกระทาํดว้ยความระมดัระวงั โดย

ไม่ใชข้อ้มลู ภายในที�ยงัไม่ไดม้ีการเปิดเผยในตลาดหลกัทรพัยใ์นการซื �อขาย เมื�อทาํการซื �อขายแลว้ก็ควรรายงานการซื �อขาย 

หลักทรัพย์นั�น โดยถือปฏิบัติตามกฎระเบียบของตลาดหลักทรัพยแ์ห่งประเทศไทย และสาํนักงานคณะกรรมการกาํกับ

หลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์

2.2.2 มาตรการป้องกนั 

เพื�อใหก้ารปฏิบตัิตามนโยบายเป็นไปตามดว้ยความเรียบรอ้ย บรษิัทกาํหนดมาตรการป้องกนั ไวด้งันี � 

1) จาํกัดการเข้าถึงขอ้มูลที�ไม่เปิดเผยต่อสาธารณะ โดยใหร้ับรูไ้ดเ้ฉพาะผู้บริหาร ระดับสูงสุดเท่าที�จะทาํได ้และ

เปิดเผยต่อพนกังานของบรษิัทตามความจาํเป็นเท่าที�ตอ้งทราบเท่านั�น และแจง้ใหพ้นกังานทราบว่าเป็นสารสนเทศที�

เป็นความลบั และมีขอ้จาํกดัในการนาํไปใช ้

2) จดัระบบรกัษาความปลอดภยัในที�ทาํงานเพื�อป้องกนัแฟ้มขอ้มลูและเอกสารลบั 

3) เจ้าของข้อมูลที�ยังไม่เปิดเผยต่อสาธารณชน จะตอ้งกาํชับผู้ที�เกี�ยวข้องให้ปฏิบัติตามขั�นตอนการรักษาความ

ปลอดภยัโดยเครง่ครดั 

2.2.3 บทลงโทษ 

บทลงโทษสาํหรบัการใชข้อ้มูลภายในไปในทางมิชอบ ผูฝ่้าฝืนจะถูกลงโทษโดยเริ�ม ตั�งแต่การตักเตือนเป็นหนังสือ พักงาน

ชั�วคราวโดยไม่ไดร้บัค่าจา้ง หรืออาจใหอ้อกจากงาน รวมทั�งชดใชค้วามเสียหายแก่บรษิัท ในกรณีเกิดความเสียหายเป็นตวัเงิน 

ทั�งนี �ขึ �นอยู่กบัความรา้ยแรงของความผิดนั�น หรืออาจถกูลงโทษตามกฎหมายตามแต่กรณี 
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นโยบายการรกัษาขอ้มลูความลบัฉบบันี� คณะกรรมการบริษัทไดพิ้จารณาและอนุมัติ ในการประชุมคณะกรรมการ

บรษิัท ครั�งที� 2/2568 เมื�อวนัที� 20 กมุภาพนัธ ์2568 ทั�งนี � ใหม้ีผลบงัคบัใชต้ั�งแต่วนัที� 20 กมุภาพนัธ ์2568 เป็นตน้ไป 
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                นายกมล รุง่เรืองยศ 

          ประธานคณะกรรมการบรษิัท 

       บรษิัท ยโูรเอเชีย โทเทิล โลจิสติกส ์จาํกดั (มหาชน) 

 

 


