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ประวัติการจัดทาํและอนุมัต ิ

 

ประวัติการแก้ไขและยกเลกิ 

ฉบับที� วันที�จัดทาํหรือแก้ไข วันที�ประกาศใช้ รายละเอียดการเปลี�ยนแปลง 

1 �� ตลุาคม ���� � พฤศจกิายน ���� ฉบบัแรก 

2 �� มิถนุายน ���� � สิงหาคม ���� 
แกไ้ขชื�อบรษิัท ภายหลงัการแปรสภาพเป็นบรษิัทมหาชน

จาํกดั 

3 3 มกราคม 2568 20 กมุภาพนัธ ์2568 พิจารณาทบทวนประจาํปี 2568 

    

หมายเหต:ุ การเพิ�มเติมหรือยกเลกิเอกสารใด ใหด้าํเนินการตามที�กาํหนดไวใ้นระเบยีบอาํนาจอนมุตัิและดาํเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลขเอกสาร ผู้จัดทาํ/ผู้ควบคุม ผู้สอบทาน ผู้อนุมัต ิ

CP-BOD-023-01 
กรรมการผูจ้ดัการ ประธานเจา้หนา้ที�บรหิาร คณะกรรมการบรษิัท 

3 มกราคม 2568 30 มกราคม 2568 20 กมุภาพนัธ ์2568 
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นโยบายการบริหารจดัการสัญญาของบริษทั 

 

1. บทนาํ 

นโยบายเรื�องกระบวนการจดัหา การประมลู และการจดัทาํสญัญาฉบบันี� จดัทาํขึ �นเพื�ออธิบายถึงหนา้ที� ความรบัผิดชอบ อีกทั�ง

ยงัไดก้าํหนดบทบาทของฝ่ายงานที�เกี�ยวขอ้งทกุฝ่ายไวอ้ย่างชดัเจน 

ก่อนที�จะปฏิบตัิหนา้ที� เจา้หนา้ที�ทกุคนจะตอ้งมั�นใจว่าไดท้าํความเขา้ใจกบันโยบายฉบบันี� และสามารถนาํไปใชใ้หถ้กูตอ้งได้

อย่างมีประสิทธิภาพ 

1.1 วัตถุประสงค ์

เพื�อกาํหนดวิธีปฏิบตังิานใหม้ีความชดัเจนเกี�ยวกบัการจดัทาํสญัญา มีความเป็นระเบียบและมีการควบคมุที�ด ี

1.2 ขอบเขต 

นโยบายฉบบันี �สาํหรบัเจา้หนา้ที�ของบรษิัท ยโูรเอเชีย โทเทิล โลจิสติกส ์จาํกดั (มหาชน) (“บริษัท”) และบรษิัทย่อยใชใ้นเรื�อง

การจดัทาํสญัญาเท่านั�น 

1.3 นิยาม 

การจดัทาํสญัญา หมายถึง ขั�นตอนการดาํเนินการเพื�อใหม้ีผลผกูพนัทางกฎหมาย หลงัจากที�บรษิทัไดแ้จง้ใหคู้่สญัญาทราบ 

1.4 ฝ่ายงานที�เกี�ยวข้อง 

1.4.1 ฝ่ายที�เกี�ยวขอ้งกบัการทาํสญัญา 

1.4.2 ฝ่ายกฎหมาย 

 

2. หน้าที�ความรับผิดชอบ  
2.1 ฝ่ายที�เกี�ยวข้องกับการทาํสัญญา 

2.1.1 ประสานงานกบัคู่สญัญาเกี�ยวกบัการจดัทาํสญัญาและจดัเตรียมเอกสารประกอบการลงนามในสญัญา 

2.1.2 รวบรวมเอกสารการจดัทาํสญัญาที�ลงนามครบถว้นแลว้ นาํส่งฝ่ายงานที�เกี�ยวขอ้ง 

2.2 ฝ่ายกฎหมาย 

2.2.1 สอบทานเนื�อหาสาระของสญัญา พรอ้มเปรียบเทียบประเด็นตา่ง ๆ ในสญัญา  

2.2.2 จดัทาํบนัทึกชี �แจงประเด็นขอ้แตกต่าง หรือขอ้เสียเปรยีบใหก้รรมการผูม้ีอาํนาจอนมุตัิพิจารณาดาํเนินการ  

2.2.3 จดัทาํบนัทึกชี �แจงประเด็นขอ้แตกต่าง ใหคู้่สญัญาพิจารณาทบทวน เพื�อปรบัปรุงแกไ้ขรายละเอียดในสญัญา  

2.2.4 สรุปผลการเจรจาแกไ้ข / เปลี�ยนแปลงรายละเอียดในสญัญาใหก้รรมการผูม้ีอาํนาจทราบ ก่อนการลงนามในสญัญา 
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3. ขั�นตอนการจดัทาํสัญญา 

 
3.1 ฝ่ายที�เกี�ยวข้องกับการทาํสัญญา 

3.1.1 เมื�อทราบผลตอ้งติดตามหนงัสือแจง้ใหด้าํเนินการจดัทาํสญัญาจากคู่สญัญา 

3.1.2 ตรวจสอบขอ้กาํหนด เช่น ระยะเวลาในการทาํสญัญา หรือเงื�อนไข ณ วนัทาํสญัญา เป็นตน้  

3.1.3 ส่งเอกสารสญัญาและขอ้กาํหนดใหฝ่้ายกฎหมายสอบทานสาระสาํคญัของสญัญา 

3.1.4 จดัทาํหนงัสือรบัมอบอาํนาจ จากผูม้ีอาํนาจของบริษัทในการลงนามในสญัญา (ถา้ม)ี 

3.1.5 เมื�อถงึวนัทาํสญัญาผูม้ีอาํนาจลงนามในสญัญาดาํเนินการลงนามในสญัญา โดยแนบเอกสารประกอบการลงนามใน

สญัญา ดงันี �  

- สาํเนาหนงัสือรบัรองของบรษิัท  

- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน สาํเนาทะเบียนบา้นของกรรมการบรษิัทฯ 2 ท่าน ที�มีอาํนาจลงนาม 

- หนงัสือมอบอาํนาจ  

- สาํเนาบตัรประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้น ของผูร้บัมอบอาํนาจ 

- เอกสารอื�นๆที�จาํเป็นต่อการทาํสญัญา 

3.1.6 ถ่ายสาํเนาคู่ฉบบัสญัญาที�ลงนามครบถว้นแลว้ เสนอกรรมการผูจ้ดัการและรวบรวมเอกสารนาํส่ง ดงันี �  

- คู่ฉบบัสญัญา ที�คู่สญัญาลงนามเรียบรอ้ย 

- เอกสารประกอบอื�น (ถา้ม)ี  

3.2 ฝ่ายกฎหมาย  

3.2.1 สอบทานสาระสาํคญัของสญัญาและขอ้กาํหนดที�ไดร้บั ใหเ้ป็นไปตามเงื�อนไขตามที�ใหเ้สนอ เพื�อพจิารณาขอ้

ไดเ้ปรียบเสียเปรียบ ไดค้รบทกุประเด็น 

3.2.2 กรณีที�มีขอ้แตกต่างจากสญัญาหรือมีขอ้เสียเปรยีบ ตอ้งจดัทาํบนัทึกชี �แจงขอ้แตกตา่ง พรอ้มผลกระทบที�อาจเกิดขึ �น 

เสนอกรรมการผูอ้นมุตัินั�นพิจารณาดาํเนินการ ถา้กรรมการยืนยนัยอมรบัขอ้แตกต่าง จึงจะส่งเอกสารทั�งหมดคืนฝ่าย

ที�เกี�ยวขอ้งกบัการทาํสญัญา เพื�อดาํเนินการจดัทาํสญัญา ถา้กรรมการไม่ยอมรบัขอ้แตกต่าง ตอ้งทาํบนัทึกชี�แจง

ประเด็นเพื�อใหคู้่สญัญา นาํไปพิจารณาทบทวนและหาขอ้สรุป และสรุปผลการเจรจาเสนอกรรมการผูอ้นมุตัิก่อน 

ดาํเนินการจดัทาํสญัญา 
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นโยบายการบริหารจัดการสัญญาของบริษัทฉบับนี� คณะกรรมการบริษัทไดพ้ิจารณาและอนุมัติ ในการประชุม

คณะกรรมการบริษัท ครั�งที� 2/2568 เมื�อวนัที� 20 กุมภาพันธ ์2568 ทั�งนี � ใหม้ีผลบงัคบัใชต้ั�งแต่วนัที� 20 กุมภาพนัธ ์2568 เป็น

ตน้ไป 

 

 

 

.............…………………………………. 

                นายกมล รุง่เรืองยศ 

          ประธานคณะกรรมการบรษิัท 

       บรษิัท ยโูรเอเชีย โทเทิล โลจิสติกส ์จาํกดั (มหาชน) 

 

 


